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Ciclo Formativo: TÉCNICO SUPERIOR EN SECRETARIADO 

 
 
1. ¿Qué conocimientos previos se necesita tener para poder cursar el ciclo elegido? 

 
Especialmente los idiomas. El alumno debe conocer bien (Bachillerato) el inglés y si tiene 
conocimientos de francés mejor. 
 

2. ¿Qué habilidades y cualidades personales son necesarias tanto para cursar el ciclo 
elegido como para  el ejercicio de la profesión? 
 
El trabajo es claramente de servicio, es un empleo para ayudar a otros, por lo tanto se debe 
tener esa cualidad. 
Es muy importante ser organizado y contar con cierto don de gentes. 
 

3. ¿Cuánto tiempo necesitan estudiar diariamente? 
De 1 a 2 horas diarias. 
 
 

4. ¿Qué módulos resultan normalmente más difíciles y por qué? 
 
Inglés, Francés y E.P.D.I. (Informática a nivel de usuario y Operatoria de teclados) 
 

5. Dadas las características del ciclo ¿consideras que es de dificultad baja, media o alta? 
 
Media. 
 

6. Otros aspectos que consideres que hay que tener en cuenta para poder orientarles 
adecuadamente:  
 
Los alumnos deben ser organizados y pacientes. Deben tener buena disposición con los 
idiomas. 
 
 


