Equipo de Orientadores/as de FP Curso 2009-2010

Ciclo Formativo: TECNICO SUPERIOR EN SECRETARIADO

1. ¢Qué conocimientos previos se necesita tener para poder cursar el ciclo elegido?

Especialmente los idiomas. El alumno debe conocer bien (Bachillerato) el inglés y si tiene
conocimientos de francés mejor.

2. ¢Qué habilidades y cualidades personales son necesarias tanto para cursar el ciclo
elegido como para el ejercicio de la profesion?

El trabajo es claramente de servicio, es un empleo para ayudar a otros, por lo tanto se debe
tener esa cualidad.
Es muy importante ser organizado y contar con cierto don de gentes.
3. ¢Cuanto tiempo necesitan estudiar diariamente?
De 1 a 2 horas diarias.
4. ¢Qué modulos resultan normalmente mas dificiles y por qué?
Inglés, Francés y E.P.D.I. (Informética a nivel de usuario y Operatoria de teclados)
5. Dadas las caracteristicas del ciclo ¢ consideras que es de dificultad baja, media o alta?

Media.

6. Otros aspectos que consideres que hay que tener en cuenta para poder orientarles
adecuadamente:

Los alumnos deben ser organizados y pacientes. Deben tener buena disposicion con los
idiomas.



